
Приложение 2 к Политике в отношении обработки персональных данных (иные субъекты) 

 

№ Цель обработки Категории персональных данных Категории 

субъектов 

Правовое основание Способ 

обработки 

Срок обработки Порядок уничтожения 

1.  Подбор и согласование 

персонала на вакантные 

должности 

• Фамилия, имя, отчество 

• Пол 

• Фотография  

• Город 

• Должность 

• Адрес регистрации и фактического 

места жительства 

• Гражданство 

• Возраст 

• Место рождения 

• Дата рождения 

• Семейное положение 

• Контактные номера телефонов  

• Контактные адреса электронной почты 

• Никнеймы в мессенджерах  

• Сведения об опыте работы  

• Сведения о личных качествах 

• Сведения о навыках 

• Сведения о предпочтениях 

трудоустройства  

• Сведения о знании иностранных языков 

• Сведения о прохождении обучения 

• Будущая должность 

• Будущий размер заработной платы 

• Сведения о будущих бонусах и льготах 

• Сведения о будущем руководителе 

• Иные сведения, содержащиеся в 

резюме / сообщаемые соискателями в 

ходе прохождения собеседований 

Соискатели • Согласие на 

обработку 

персональных данных 

соискателя 

• Необходимость 

обработки для 

заключения 

трудового договора 

 

Смешанная В течение 6 месяцев с 

даты подачи 

соискателем резюме 

для занятия вакантной 

должности 

Удаление из 

информационных систем, 

уничтожение 

материальных носителей 

(шредер и другие 

способы) 



2.  Проверка сведений, 

сообщенных 

соискателями, для 

обеспечения 

соответствия 

корпоративным 

политикам, 

тестирование 

соискателей 

 

 

Соискатели: 

• Фамилия, имя, отчество (в т.ч. 

латиницей) 

• Пол 

• Фотография 

• Дата и место рождения 

• Адрес регистрации 

• Адрес фактического проживания 

• Контактные номера телефонов 

• Адрес электронной почты 

• Сведения о семейном положении 

• Сведения о постановке на налоговый 

учет 

• Сведения о социальном страховании 

• Сведения о близких родственниках  

• Номер телефона и ФИО на случай ЧП 

• Отношение к воинской обязанности 

• Сведения о госслужбе, ограничениях на 

выезд за границу 

• Сведения об учреждении организаций 

• Факт учета в центре занятости 

• Сведения о знании иностранных языков 

• Сведения документа, удостоверяющего 

личность 

• Результаты тестирования 

 

Рекомендатели: 

• Фамилия, имя, отчество  

• Место работы, должность 

• Номер телефона 

 

Соискатели, 

рекомендатели 

• Согласие на 

обработку 

персональных данных 

соискателя 

• Согласие на 

обработку 

персональных данных 

рекомендателя 

(обеспечивается 

соискателем) 

• Обеспечение прав и 

законных интересов 

Организации  

Автоматизиров

анная 

В течение 6 месяцев с 

даты подачи 

соискателем резюме 

для занятия вакантной 

должности 

Удаление из 

информационных систем 

3.  Оформление 

трудоустройства 

Соискатели: 

• Фамилия, имя, отчество 

• Дата рождения 

• Пол 

Соискатели • Необходимость 

обработки для 

заключения договора 

Смешанная В течение 6 месяцев с 

даты подачи 

соискателем резюме 

для занятия вакантной 

Удаление из 

информационных систем, 

уничтожение 

материальных носителей 



• Адреса регистрации и фактического 

места жительства  

• Контактные номера телефонов  

• Контактные адреса электронной почты 

• Сведения документа, удостоверяющего 

личность    

• Сведения о постановке на налоговый 

учет 

• Сведения о социальном страховании 

• Гражданство 

• Сведения об опыте работы, условиях 

трудоустройства и увольнения с 

предыдущего места работы 

• Банковские реквизиты 

• Сведения о семейном положении 

(состоянии в браке, рождении детей)  

• Сведения о доходах на прошлом месте 

работы 

• Сведения о профессии 

• Сведения об образовании 

• Сведения о воинской обязанности 

• Исполнение 

законодательства о 

труде, о 

бухгалтерском и 

налоговом учете, о 

социальном 

страховании 

должности (если не 

был заключен 

договор) 

(шредер и другие 

способы) 

4. Приобретение услуг 

контрагентов 

• Фамилия, имя, отчество 

• Дата рождения 

• Контактные номера телефонов  

• Контактные адреса электронной почты 

• Адрес регистрации 

• Сведения об образовании  

• Сведения об обучении 

• Место работы, должность, департамент 

• Дата начала и окончания оказания услуг 

• Сведения о результатах оценки 

• Фотография 

Работники 

контрагентов-

юридических лиц 

• Согласие на 

обработку 

персональных 

данных, 

• Исполнение 

договоров с 

контрагентами, 

обеспечивающими 

законное основание 

обработки 

персональных данных 

Автоматизиров

анная 

В течение срока 

действия договора с 

контрагентом и 5 лет 

после его истечения 

Удаление из 

информационных систем 

5. Взаимодействие с 

контрагентами, в том 

числе проверка 

Контрагенты-самозанятые:  

• Фамилия, имя, отчество 

(Потенциальные) 

контрагенты-

самозанятые, 

• Исполнение 

договоров с 

контрагентами, 

Смешанная В течение срока 

действия договора с 

контрагентом и 5 лет 

Удаление из 

информационных систем, 

уничтожение 



контрагентов, 

заключение, исполнение 

и расторжение 

договоров, 

осуществление расчетов 

по договорам, 

обеспечение прав и 

законных интересов, 

обработка первичной 

документации, 

закупочная 

деятельность, создание 

доступов в ИТ-системы 

 

 

• Сведения о постановке на налоговый 

учет 

• Дата рождения 

• Сведения документа, удостоверяющего 

личность 

• Адрес регистрации 

• Номер телефона 

• Адрес электронной почты 

• Банковские реквизиты 

• Сведения о прохождении инструктажа 

 

Контрагенты-индивидуальные 

предприниматели:  

• Фамилия, имя, отчество 

• Сведения документа, удостоверяющего 

личность 

• Сведения о постановке на налоговый 

учет 

• Адрес регистрации 

• Сведения о социальном страховании 

• Пол 

• Контактные адреса электронной почты 

• Контактные номера телефонов 

• Банковские реквизиты  

• Сведения о прохождении инструктажа 

 

Представители контрагентов-юридических 

лиц: 

• Фамилия, имя, отчество 

• Место работы, должность 

• Контактные адреса электронной почты 

• Контактные номера телефонов 

• Сведения о прохождении инструктажа 

контрагенты-

индивидуальные 

предприниматели, 

представители 

контрагентов-

юридических лиц 

обеспечивающими 

законное основание 

обработки 

персональных данных 

• Обеспечение прав и 

законных интересов 

Организации 

• Исполнение 

законодательства о 

бухгалтерском и 

налоговом учете 

после его истечения, а 

если договор не был 

заключен - в течение 

1 года с даты 

проверки 

материальных носителей 

(шредер и другие 

способы) 

 

 



6.  Обеспечение 

пропускного режима и 

физической 

безопасности офисов 

Организации, контроль 

посетителей, 

обеспечение 

сохранности 

материальных и иных 

ценностей, 

видеонаблюдение 

• Фамилия, имя, отчество 

• Видеоизображение (без звука)  

Посетители офиса 

 

Обеспечение прав и 

законных интересов 

Организации 

Автоматизиров

анная 

В течение 3 месяцев с 

даты посещения 

Удаление из 

информационных систем 

7. Публикация 

маркетинговых 

материалов 

• Фотография 

• Видеоизображение 

Модели • Согласие на 

обработку 

персональных 

данных, разрешенных 

для распространения 

• Исполнение договора 

с моделями или 

агентствами 

Автоматизиров

анная 

В течение срока 

действия договора с 

агентством и в 

течение срока 

действия согласия на 

распространение 

персональных данных  

 

Удаление из 

информационных систем 

 


